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Al Personale docente 

Al Personale ATA 
Alla DSGA 

 

Area Pubblicità Legale 
Sito web – Sezione PON FSE 

 

 

 
 

 

Oggetto: Avviso per la  selezione di docenti Tutor, referente per la valutazione e 
A.T.A. tra il personale interno per l’attivazione di percorsi formativi PON FSE 2014-
2020 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.  

Avviso pubblico “Progetti di inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire 

l’apertura delle scuole oltre l’orario scolastico soprattutto nella aree a rischio e in quelle 

periferiche”. 

Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE).  

Obiettivo specifico 10.1. – Riduzione del fallimento formativo precoce e della 

dispersione scolastica e formativa. Azione 10.1.1 – Interventi di sostegno agli studenti 

caratterizzati da particolari fragilità, tra cui anche persone con disabilità (azioni di 

tutoring e mentoring, attività di sostegno didattico e di counselling, attività integrative, 

incluse quelle sportive, in orario extrascolastico, azioni rivolte alle famiglie di 

appartenenza, ecc.). 

Sotto-azione 
(PROGETTO) 

Tipo di intervento  

 
10.1.1.A 

 

Azione 10.1.1-Interventi di sostegno agli studenti caratterizzati da 

particolari fragilità, tra cui anche persone con disabilità (azioni di tutoring 

e mentoring, attività di sostegno didattico e di counselling, attività 

integrative, incluse quelle sportive, in orario extra scolastico, azioni rivolte 

alle famiglie di appartenenza, ecc.) 

Titolo progetto: Forza, ragazzi! 
CUP: E19G16001840007 
Codice Identificativo Progetto: 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-312 
Importo: €. 39.774,00 

Sec. 1 gr. "Alighieri" Nicosia (En) - Prot. N. 0000166/2018 del 22/01/2018 - In Uscita - Titolario: I.1
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VISTO  il Programma Operativo Nazionale 2004IT05M2OP001 “Per la scuola – 

competenze e ambienti per l’apprendimento;  

VISTO  il D. Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001 “Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 13 novembre 2014 

recante “Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione, copia, 

duplicazione, riproduzione e validazione temporale dei documenti informatici 

nonché di formazione e conservazione dei documenti informatici delle 

pubbliche amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23 -bis , 23 -ter , 40, 

comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codice dell’amministrazione digitale di cui 

al decreto legislativo n. 82 del 2005”; 

VISTA la Circolare n. 36 del 22/10/2010 del Ministero dell’Economia e delle 

Finanze – Legge 30 luglio 2010 n. 122 “Chiarimenti in ordine all’applicazione 

dell’articolo 6, comma 12, decreto legge 31 maggio 2010, n. 78, convertito in 

legge, con modificazioni, dall'articolo 1, comma 1, legge 30 luglio 2010, n.122. 

Utilizzo del mezzo proprio”; 

VISTO il D.P.R. n. 62 del 16 aprile 2013 “Regolamento recante codice di 

comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del decreto 

legislativo 30 marzo 2001, n. 165”; 

VISTO Codice di comportamento del Ministero dell'Istruzione, dell'Università e 

della Ricerca approvato con D.M. n. 525 del 30 giugno 2014; 

VISTO l’Avviso MIUR Prot. n. AOODGEFID/10862 del 16/09/2016 “Progetti di 

inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire l’apertura delle 

scuole oltre l’orario scolastico soprattutto nella aree a rischio e in quelle 

periferiche”. 

Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE).  
Obiettivo specifico 10.1. – Riduzione del fallimento formativo precoce e della dispersione 

scolastica e formativa. Azione 10.1.1 – Interventi di sostegno agli studenti caratterizzati da 

particolari fragilità, tra cui anche persone con disabilità (azioni di tutoring e mentoring, 

attività di sostegno didattico e di counselling, attività integrative, incluse quelle sportive, in 

orario extrascolastico, azioni rivolte alle famiglie di appartenenza, ecc.).; 

VISTO  il Progetto dal titolo “Forza, ragazzi!” deliberato dagli OO.CC. e presentato 

da questa Istituzione Scolastica al MIUR; 

VISTA  l’autorizzazione Nota MIUR  Prot. n. AOODGEFID 28618 del 13/07/2017; 

VISTA la Lettera prot. n. AOODGEFID/31711 del 24/07/2017 del MIUR - 

Dipartimento per la Programmazione e la gestione delle risorse umane, 
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finanziarie e strumentali Direzione Generale per interventi in materia di 

edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per 

l’innovazione digitale Uff. IV -  che autorizza l’avvio delle seguenti attività: 

 
 

VISTO  il Manuale Operativo per la presentazione delle candidature prot. n. 11751 

del 12 ottobre 2016” e l’Errata corrige prot. n. 11922 del 17 ottobre 2016; 

VISTA la Nota MIUR AOODGEFID n° 34815 del 02/08/2017 avente ad oggetto: 

“Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 – 2020 – Attività di 

formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di 

natura fiscale, previdenziale e assistenziale. Chiarimenti.” 

VISTO il Manuale Operativo prot. n. 36400 del 10 ottobre 2017 per la procedura di 

Avvio progetto; 

VISTA  la Delibera n. 22/4 del 31/10/2017 con la quale il Consiglio di Istituto ha 

approvato la revisione del PTOF 2016-2019; 

VISTO il Decreto della Dirigente Scolastica di assunzione a bilancio del 

finanziamento prot. n. 2694/U del 09/10/2017; 

VISTO il Regolamento d’Istituto per l’attività negoziale approvato dal Consiglio di 

Istituto con delibera n. 7 del 13/02/2015, prot. n. 88/A32 del 14/01/2015; 

VISTA  la Delibera del Collegio dei Docenti n. 27/4 del 12/12/2017 di approvazione 

dei criteri generali  per la selezione delle figure necessarie alla realizzazione 

del PON FSE Avviso n.10862; 
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VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto n. 33/6 del 20/12/2017 di approvazione 

dei criteri generali  per la selezione delle figure necessarie alla realizzazione 

del PON FSE Avviso n.10862; 

VISTO  l’art. 6 c. 4 del D.I. n. 44 del 01/02/2001 così come recepito dal D.A. 

Regione Sicilia del 31/12/2001 n. 895; 

VISTE le Precisazioni sulle modalità di inserimento dei Codici SIDI degli studenti  

prot. n. 36882 del 30 ottobre 2017; 

VISTE le Istruzioni per l’acquisizione del consenso al trattamento dei dati degli 

studenti prot. n. 35916 del 21 settembre 2017; 

VISTO il Manuale per la Documentazione delle Selezioni del personale per la 

formazione  prot. n. 37407 del 21 novembre 2017; 

VISTO  che il conferimento dell’incarico professionale al personale interno deve 

avvenire nel rispetto dei principi di trasparenza e parità di trattamento; 

ATTESA  la necessità di procedere all’individuazione e reclutamento di specifiche 

figure professionali, 

 
La Dirigente Scolastica 

comunica quanto segue: 
 
il progetto prevede la realizzazione di sette moduli per la realizzazione delle seguenti 

attività formative 

 

Moduli Titolo Modulo 

Modulo  
“Pensare, parlare, scrivere” - Laboratori con produzione di lavori di 

gruppo e individuali 

Tipologia Potenziamento delle competenze di base 

Destinatari 30 alunni  

  

Modulo  “La sfera” - Laboratori con produzione di lavori di gruppo e individuali 

Tipologia Potenziamento competenze di base 

Destinatari 30 alunni  

  

Modulo  “La sfera” - Laboratori con produzione di lavori di gruppo e individuali 

Tipologia Potenziamento competenze di base 

Destinatari 30 alunni  

  

Modulo  “Thanks” - Laboratori con produzione di lavori di gruppo e individuali 

Tipologia Potenziamento della lingua straniera 
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Destinatari 30 alunni  

  

Modulo  “Stile libero” – Corso di nuoto 

Tipologia Educazione motoria; sport; gioco didattico 

Destinatari 30 alunni  

  

Modulo  “Il cammino” – Educazione all’attività fisica 

Tipologia Educazione motoria; sport; gioco didattico 

Destinatari 30 alunni  

  

Modulo  “La chitarra” – Laboratori con produzione di lavori di gruppo e individuali 

Tipologia Musica strumentale; canto corale 

Destinatari 30 alunni  

  

 

FIGURE PROFESSIONALI DA COINVOLGERE 

Le figure da reclutare tra il personale interno per la realizzazione delle attività formative 

sono:  

 N. 7 tutor d’aula 

 N. 1 referente per la valutazione 

 1 assistente amministrativo 

 7 collaboratori scolastici 

 

Tutor d’aula 

Il tutor d’aula ha il compito di collaborare con l’esperto, gestire il gruppo alunni e 

svolgere attività di supporto per la realizzazione delle attività formative. 

Al tutor sono richieste le seguenti competenze: 

a) Comprovate conoscenze, competenze e abilità specifiche richieste dal ruolo per cui 

si avanza candidatura;  

b) Adeguate competenze informatiche e conoscenza della piattaforma predisposta da 

INDIRE per la Gestione Unitaria del Programma 2014-2020 per operare ed 

eseguire correttamente gli adempimenti richiesti. 

 

COMPITI DEL TUTOR 

1. Inserire nella piattaforma Indire le anagrafiche dei soggetti coinvolti nel processo e 

l’architettura dell’intervento (competenze, attività, eventuali certificazioni); 
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2. Produrre gli strumenti utili alla concreta gestione degli interventi formativi, quali le 

schede anagrafiche, il calendario, il registro di classe, il registro per la 

documentazione dell’attività didattica ecc.; 

3. Curare i rapporti tra il Gruppo Operativo di Progetto e gli Esperti; 

4. Partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal 

Gruppo Operativo di Progetto; 

5. Mantenere il collegamento con il coordinatore delle classi di provenienza degli 

alunni, al quale fornisce tutte le informazioni utili per la valutazione degli alunni e 

la ricaduta didattica delle attività svolte; 

6. Tenere aggiornato il sistema informativo di registrazione degli interventi (ore di 

attività, presenze, eventuali prodotti); 

7. Redigere, assieme al docente esperto, le certificazioni finali relative alle competenze 

acquisite dagli allievi; 

8. Curare l’efficacia della documentazione interna che faciliti la comunicazione fra i 

diversi attori; 

9. Coordinare l’attività di documentazione relativa a ciascun percorso e alle sue varie 

articolazioni, per facilitare l’azione di governance del Gruppo di Direzione e 

Coordinamento. 

Per la selezione del tutor, si seguiranno i seguenti criteri: 
a) Avere prodotto domanda di partecipazione entro i termini indicati dall’avviso di 

selezione; 
b) Avere adeguate competenze informatiche. 

Si valuteranno, in ordine di priorità: 
1. Titoli di studio; 
2. Titoli ed esperienze professionali; 
 
Di seguito si riportano i criteri da applicare nel caso di più domande di disponibilità per 
lo stesso incarico. 

Allegato 1 
Tutor d’aula 

Criteri Punteggi 

1 

Laurea (minimo quadriennale) con piano di studio che 

comprenda materie inerenti al percorso. 

Nel caso di laurea con piano di studi che non comprenda 
materie inerenti al percorso, il punteggio viene dimezzato. 

con voti 110 e lode     Punti 5 

con voti da 106 a 110  Punti 3 

con voti da 101 a105  Punti 2 
con voti da 90 a 100   Punti 1 

2 
Abilitazione all’insegnamento 
 

un punto per ogni abilitazione, 
max 2 punti 

3 
Anni di insegnamento scolastico nel settore formativo 
dell’intervento per la disciplina attinente al percorso 

1 punto per ogni anno, 
max 5 
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4 

Corsi di aggiornamento (di almeno 20 ore), di 

perfezionamento, master, seconda laurea nel settore 

formativo dell’intervento) 

punti 1 ciascuno, 

max 5 punti 

5 

Possesso della Patente ECDL o titolo equivalente punti 2 ECDL base 

punti 5 ECDL advanced (se 

completo di Word, Excel, 
Access, Power Point) 

Se il titolo è conseguito in data 

antecedente ai cinque anni, il 

punteggio è dimezzato. 

TITOLI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI 

6 
Esperienze in qualità di docente in precedenti Progetti 

PON/POR 
4 p. (fino a 20 p.) 

7 
Esperienze in qualità di tutor in precedenti Progetti PON/POR 

4 p. (fino a 20 p.) 

8 
Esperienze di progettazione, coordinamento organizzativo e 

membro del GOP in precedenti Progetti PON/POR 3 p. (fino a 15 p.) 

9 
Anno di servizio con contratto di lavoro a tempo indeterminato 

1 p. (fino a 10 p.) 

 
A parità di punteggio sarà selezionato il docente più giovane anagraficamente. 

Non si potranno cumulare incarichi di tutoraggio su più progetti, tranne che in 

assenza di disponibilità. 

La graduatoria provvisoria degli aspiranti all’incarico verrà pubblicata nell’Area di 

Pubblicità Legale dell’Istituto.  

Eventuali reclami avverso la graduatoria provvisoria saranno inoltrati al Dirigente 

Scolastico entro 5 gg. dalla data di pubblicazione.  

In assenza di reclami, trascorsi 10 gg. dalla data di pubblicazione all'albo, ai sensi 

dell'art. l4 co. 7 del D.P.R 8 marzo 1999 n. 275, la graduatoria diverrà definitiva. 

 

CRITERI DI SELEZIONE PER LA SCELTA DEL VALUTATORE 
 Prerequisito inderogabile sarà il possesso di competenze informatiche, indicate nel 

curriculum vitae, al fine di poter svolgere le attività relative alla trasmissione dei 

dati sulla piattaforma PON; 

 Aver prodotto domanda di partecipazione entro i termini indicati dal bando di 

selezione; 

 Congruenza dei titoli culturali e professionali con le attività del progetto; 
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 Comprovate esperienze professionali e formative della stessa tipologia dei percorsi 

richiesti.  

A parità di punteggio avrà precedenza il candidato che abbia la maggiore età. 
 

COMPITI DEL VALUTATORE 
a) Cooperare con DS e DSGA al fine di garantire la fattibilità di tutte le attività e il 

rispetto della temporizzazione prefissata, degli spazi, delle strutture, degli 

strumenti;  

b) Coordinare le attività valutative; 

c) Costituire punto di collegamento con l’Autorità di Gestione e gli altri soggetti 

coinvolti nella valutazione del programma, in particolar modo con l’INVALSI; 

d) Verificare le competenze in ingresso prima di avviare gli interventi;  

e) Inserire nel sistema informativo i dati sui livelli iniziali degli alunni; 

f) Verificare le competenze in uscita e inserire in piattaforma i dati richiesti su: 

risorse impiegate, esiti raggiunti, criticità; 

g) Trasferire i risultati conseguiti con i percorsi PON nelle valutazioni curricolari degli 

alunni partecipanti; 

h) Elaborare la scheda di autovalutazione finale. 

Laddove previsto, in relazione a ciascun destinatario, sarà richiesto: 

 l’inserimento online della votazione nelle principali materie curriculari pre e 

post intervento;  

 la documentazione online delle prove di verifica delle competenze in 

ingresso e in uscita dagli interventi;  

 la somministrazione di questionari online sulla percezione dell’offerta 

formativa. 

 
Allegato 2 – VALUTATORE 
 

DESCRIZIONE PUNTI 

Laurea Magistrale o Specialistica o Laurea vecchio ordinamento 

Quadriennale o Quinquennale 

Diploma di laurea con votazione fino a 80/110. 5,00 

Diploma di laurea con votazione da 81/110 a 90/110. 5,50 

Diploma di laurea con votazione da 91/110 a 100/110. 6,00 

Diploma di laurea con votazione da 101/110 a 110/110. 6,50 

Diploma di laurea con votazione di 110/110 e lode 7,00 

Laurea Triennale 3,00 

Diploma di scuola secondaria di 2° grado 

Diploma con votazione fino a 80/110 1,00 
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Diploma con votazione da 81/110 a 90/110 2,00 

Diploma con votazione da 91/110 a 100/110 3,00 

Diploma con votazione da 101/110 a 110/110 4,00 

Diploma di Conservatorio o Accademia delle Belle Arti o ISEF 5,00 

Certificazione informatica riconosciuta 2,00 

DESCRIZIONE PUNTI 

Per ogni incarico in progetti POR, PON o IFTS, esclusivamente 

inerente la figura professionale richiesta, in relazione all’attività da effettuare 

(escluso l’anno in corso) 

1,00 (Max 10 

punti) 

Incarico di Funzione Strumentale 
2 punti x anno  

(Max 10 punti) 

Docenza in disciplina attinente al modulo 

2 punto x 

anno  

(Max 10 punti) 

Esperienza in progetti di istituto attinenti al modulo 
1 punti x anno  

(Max 10 punti) 

 
 

VALUTATORE 

Criteri Punteggi 

1.  Anni di insegnamento scolastico 1 punto per ogni anno (max 5) 

2.  

Esperienze maturate nella organizzazione 
scolastica 

Collaboratore Dirigente (punti 2 
per ogni anno) 
Componente Consiglio Istituto (punti 1 
per ogni anno) 
Coordinatore di classe (punti 1 

per ogni anno) 

RSPP (punti 1 per ogni anno) 

Referente elezioni scolastiche 

(punti 1 per ogni anno) Referente 
orario delle lezioni (punti 1 per ogni 

anno) 
per un massimo di 10 punti 

3.  

Componente del Nucleo di valutazione o Team di 

miglioramento nei diversi progetti di valutazione e 

di 
autoanalisi (Vales– SNV – PQM – Faro - CAF) 

due punti per ogni esperienza per 

max 6 punti 

4.  Possesso della Patente ECDL o titolo equivalente 

punti 2 ECDL base 
punti 5 ECDL advanced (se completo 

di Word, Excel, Access, Power Point) 

Se il titolo è conseguito in data 
antecedente ai cinque anni, il 
punteggio è dimezzato. 
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5.  

Partecipazione a corsi di formazione di almeno 20 
ore, 
in presenza, sulla valutazione gestiti da Enti 
riconosciuti dal MIUR 

punti 1 per ciascuna esperienza per 

max 5 punti 

6.  

Altre 
esperienze 
monitoraggio 
di 
Strumentale) 

maturate 
progetti 

per la 
(diversa 

valutazione e il 
dalla Funzione 

due punti per ogni esperienza per 
max 6 punti 

7.  

Competenze statistiche certificate da esami 

universitari o attestati di partecipazione a corsi 
specifici di almeno 
20 ore 

punti 1 per ciascuna esperienza per 

max 5 punti 

 
In caso di più domande si procederà ad un valutazione comparativa con riguardo ai titoli 
accademici, alle certificazioni specifiche e all’esperienza del candidato e alla disponibilità 
che può essere assicurata durante l’anno scolastico.  
Vale per tutti che i risultati della selezione sono insindacabili e saranno pubblicati 

all’Albo della scuola. In caso di rinunzia alla nomina si procederà alla surroga utilizzando 

la suddetta graduatoria di merito. 

 

DSGA E ASSISTENTI AMMINISTRATIVI. 

I compiti da assegnare al personale amministrativo sono quelli indicati nella tabella che 

segue: 

 

 Attività da svolgere 

1 Calendario Attività. 

2 Incarichi Docenti, Ata e relativi atti. Predisposizione registro firma docenti, Ata, 

esterni. 

3 Contratti esterni, documentazione varia: scheda fiscale, contatti con esperti, 

relazione iniziale e finale, autorizzazione per i dipendenti P.A. e Archivio esperti 

4 Acquisti, preventivi, prospetti comparativi e ordini di acquisto, registro facile 

consumo, buoni di consegna, materiale pubblicitario 

5 Contatti con Ente finanziatore. Protocolli, invio atti, rend e cert 

6 Elaborazione pagamenti personale interno ed esterno 

7 Pagamenti ai fornitori e al personale 

8 Inoltro Cert e Rend 

9 Inserimenti on line attività PON (parte amministrativa). Riunioni. 

10 Archiviazione progetti. Autorizzazioni, delibere, decreti, verbali riunioni, 

dichiarazioni di avvio e chiusura 
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11 Archivio personale interno: bandi e avvisi di reclutamento, graduatorie relative, 

registri di presenza e relazioni finali 

12 Archivio contabilità. Registro contratti (esterni ed interni) 

13 Archivio allievi. Adesioni con privacy, eventuali ritiri, e tutto quanto necessario 

14 Pubblicazione atti (con produzione degli stessi se necessario) sul sito. Bandi, 

volantini, attività e varie 

 

Criteri per l'individuazione del personale interno 

Di seguito si riportano i criteri da applicare nel caso di più domande di disponibilità per 

lo stesso incarico: 

 

Allegato 3 

Assistenti Amministrativi 

Criteri Punteggi 

1 Laurea (minimo quadriennale) Punti 5 

2 Diploma Punti 2 

3 Concorso pubblico per l’accesso al ruolo Punti 5 

4 Esperienze di gestione di archivio progetti: 

 Fascicolo progetti interni POF di Istituto; 

 Comunicazione amministrativa interna o esterna di 
progetto; 

 esperienze di archivio piano integrato 2017-2013 di 
progetti PON/POR secondo le piste di controllo di I e II 

livello 

punti 5 per ogni progetto, 

max 15 punti 

5 Esperienze maturate nell'ambito di progetti PON/POF/ 

progetti regionali o nazionali: 

 Nomine del personale impiegato nei progetti 

 Rendicontazione progetto 

 Gestione anagrafica dei destinatari del progetto 

punti 5 per ogni progetto, 

max 15 punti 

6 Competenze informatiche certificate e/o attestate da 

esperienze lavorative: 

certificazione ECDL punti 5,  

altre certificazioni 

informatiche punti 3, 

max 8 

7 Anzianità di servizio 1 punto per ogni anno, 

max 30 punti 

 

Collaboratori Scolastici 

­ Priorità a coloro i quali hanno dichiarato preventivamente la loro disponibilità 

­ Graduatoria di istituto 
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Il personale collaboratore scolastico sarà impegnato nell’attività prevista dal profilo per 

attività di vigilanza, assistenza, pulizia. 

In caso di parità di punteggio si procederà al sorteggio. 

 

Compensi 

I compensi attribuiti sono i seguenti: 

 l’attività di tutor d’aula sarà retribuita con un importo di € 30,00/ora lordo 

omnicomprensivo; 

 il ruolo di referente per la valutazione degli interventi sarà retribuito con il 

compenso di € 17,50/ora come da CCNL Scuola; 

 Per il personale ATA il compenso e ̀ quello previsto dal CCNL Scuola per attività di 

straordinario, ossia €. 14,50/ora per gli Assistenti amministrativi e €. 12,50/ora 

per i collaboratori scolastici. 

Il compenso sarà corrisposto al termine delle attività e, comunque, successivamente 

all’erogazione del finanziamento da parte dell’autorità di gestione dei fondi strutturali 

PON FSE. 

Sul compenso spettante saranno applicati i contributi previdenziali ed assistenziali e le 

ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

L'incarico avrà durata sino agli adempimenti finali richiesti. 

Il numero di ore effettivamente prestate si desumerà dal registro delle attività. 

 

Modalità di realizzazione degli interventi formativi, di presentazione dell’istanza e 

di svolgimento dell’incarico 

Periodo di svolgimento dei moduli formativi: febbraio 2018 – giugno 2018, in orario 

pomeridiano. 

Le istanze dovranno essere presentate alla Scuola Secondaria Statale di I Grado “D. 

Alighieri”, Piazza Marconi, n. 6, 94014 - Nicosia (En) e dovranno pervenire al protocollo 

entro e non oltre le ore 12:00 di martedì 6 febbraio 2018. 

La consegna, riportante la seguente dicitura: Oggetto “Invio candidatura _____ [inserire la 

figure per la quale ci si candida] PON FSE INCLUSIONE SOCIALE E LOTTA AL DISAGIO”, 

può avvenire con le seguenti modalità: brevi manu (presso la segreteria dell’Istituto, 

avendo cura di chiedere gli estremi di assunzione al protocollo), pec, peo, posta ordinaria, 

raccomandata. L’Istituto declina qualsiasi responsabilità per le istanze pervenute, per 

qualsiasi tipo di motivazione, oltre il termine indicato dal bando. Non fa fede il timbro 

postale per l’eventuale data di invio, anche se ricadente nell’arco temporale previsto dal 

bando. 

Per ogni informazione è possibile rivolgersi al Dirigente Scolastico.  
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L’istanza deve comprendere: 

 domanda in carta semplice con le proprie generalità, i recapiti telefonici ed e-mail 

completi come da modello allegato A in base alla tipologia richiesta; 

 esplicitazione della tipologia di incarico per il quale si intende concorrere; nel caso 

di partecipazione alla selezione nella qualità di tutor, specificare il modulo per cui 

si concorre; 

 curriculum professionale in formato europeo, dal quale si evincano i titoli 

maggiormente attinenti all’incarico; 

 dichiarazione a svolgere l’incarico secondo quanto previsto dal bando. 

Si procederà all’assegnazione di incarico a tutor su più moduli solo in assenza di altre 

richieste.  

Il personale ATA presenterà alla DSGA specifica dichiarazione di disponibilità a svolgere 

l’incarico. 

Si fa presente che: 

 L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la 

documentazione comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle 

dichiarazioni rese è motivo di revoca dell’incarico. 

 L’incarico di tutor è incompatibile con altri ruoli all’interno dello stesso progetto. 

 L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del 

progetto, che si concluderà il 31/08/2018. 

L’assunzione dell’incarico di Tutor d’aula prevede ore non retribuite di impegno 

funzionale alla realizzazione delle seguenti attività: 

 partecipazione alle riunioni periodiche di carattere organizzativo; 

 visione e condivisione di dispense sugli argomenti trattati e/o schede di lavoro, 

materiale di approfondimento e quant’altro ritenuto utile alle finalità formative 

elaborati dall’esperto; 

 aggiornamento in tempo reale della piattaforma di gestione PON del progetto; 

 consegna, a conclusione dell’incarico, del programma svolto, delle verifiche 

effettuate ed una relazione finale sull’attività. 

Per quanto non espressamente indicato nel presente bando valgono le disposizioni 

Ministeriali dettate nei documenti ufficiali reperibili:  

http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html 

 

Il presente avviso e ̀ completo dei seguenti allegati: 

 Allegato A - modello di domanda  

 Allegato 1 – modello autodichiarazione titoli tutor d’aula 

 Allegato 2 - modello autodichiarazione titoli valutatore 

mailto:enmm110005@istruzione.it
mailto:enmm110005@pec.istruzione.it
https://www.alighierinicosia.gov.it/
http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html


 

Repubblica Italiana – Regione Siciliana 

Scuola Secondaria di 1° grado "Dante Alighieri"  
Piazza Marconi n. 6 - 94014 NICOSIA Tel. e/o Fax 0935-638702 

PEO: enmm110005@istruzione.it – PEC : enmm110005@pec.istruzione.it 
C.F.: 91049650863 C.M.: ENMM110005 

Nome Ufficio: istsc_enmm110005 -  Codice Univoco: UF8QSD 
Sito web: https://www.alighierinicosia.gov.it  

 

Pag. 14 a 15 
 

 Allegato 3 - modello autodichiarazione titoli Assistente amministrativo 

 

GRADUATORIE 

Il D.S., il DSGA e un assistente amministrativo, attraverso la comparazione dei curricula 

secondo le tabelle precedentemente riportate, definiranno specifiche graduatorie per il 

conferimento degli incarichi sopra elencati. 

Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate nella sezione “Albo online/Pubblicità 

Legale”  e nella sezione “PON – FSE” del sito web dell’Istituto www.alighierinicosia.gov.it  

Entro quindici giorni dalla pubblicazione delle graduatorie provvisorie gli interessati 

possono proporre reclamo avverso le stesse. 

I reclami saranno esaminati entro dieci giorni dalla pubblicazione delle graduatorie 

provvisorie. Le graduatorie diventano definitive: 

 quando sono trascorsi quindici giorni dalla pubblicazione senza che vi siano stati 

reclami; 

 dopo che sono stati esaminati i reclami da parte del dirigente scolastico; 

 trascorsi trenta giorni dalla presentazione dei reclami, anche se non sono state 

assunte dal dirigente scolastico decisioni in merito. 

Le graduatorie definitive saranno pubblicate nella sezione “Albo online/Pubblicità Legale”  

e nella sezione “PON – FSE” del sito web dell’Istituto, www.alighierinicosia.gov.it  

Avverso le graduatorie definitive è ammesso esclusivamente ricorso al TAR o Ricorso 

straordinario al Capo dello Stato. 

 

DIFFUSIONE DELL’AVVISO 

Il presente avviso viene reso pubblico in data odierna mediante pubblicazione sul sito 

web della scuola www.alighierinicosia.gov.it,  

 sezione “Albo online/Pubblicità Legale”  

 sezione “PON – FSE” 

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati personali che entreranno in possesso dell'Istituto, a seguito del presente Avviso, 

verranno trattati nel rispetto del D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196 e successive modifiche e 

integrazioni. I candidati dovranno esprimere il consenso al trattamento dei propri dati 

personali in sede di presentazione delle domande di partecipazione, pena la non 

ammissione alle selezioni. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
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Il Responsabile del Procedimento è la Dirigente Scolastica dott.ssa Maria Giacoma 

Mancuso Fuoco, Tel/fax: 0935 638702; e-mail: enmm110005@istruzione.it  

 

 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
dott.ssa Maria Giacoma Mancuso Fuoco 

 
Documento informatico firmato digitalmente  

ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005  
e norme correlate 

 

 
 

 

 

 
Ai sensi dell’art. 21 e seguenti del D. Lgs. 82/2005 si attesta che il presente atto è un documento informatico originale firmato 
digitalmente, sottoposto ad archiviazione e conservazione legale, secondo la normativa vigente. 
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